АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ,

ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ ОТДЕЛОМ ЭКОНОМИКИ ПО ЗАЯВЛЕНИЯМ  ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

согласно постановлению Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156  «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь» с изменениями и дополнениями

Начальник отдела экономики

Казакевич Павел Тадеушевич

г.Поставы, пл.Ленина, д.25, каб. № 74, тел 4-24-96
 Выполнение административных процедур курирует 

 заместитель председателя райисполкома

Нестерёнок Ирина Ивановна
г.Поставы, пл.Ленина, 25, райисполком. 3-й этаж, каб. № 58 тел. 4-13-45
Телефонный код г.Поставы 8-02155

Режим работы службы

Понедельник - пятница: 8.00 - 13.00, 14.00 - 17.00

Суббота, воскресенье: выходной

	Номер адми-нист-ративной проце-дуры 


	Наименование    административной процедуры
	Ответственный за осуществление административной процедуры
	 Замещающий временно отсутствующего работника, для выполнения соответствующих функций по осуществляемым административным процедурам
	 Документы и (или) сведения, представляемые  для осуществления административной процедуры 
	Максимальный срок осуществления административной      процедуры
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Срок     действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 

	
	2
	3
	4
	5
	7
	
	8

	6.56
	 Согласование проекта консервации, расконсервации, ликвидации, изменений в проект консервации горных предприятий, подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых: 
	
	
	
	
	
	

	6.56.3
	горных предприятий, связанных с разработкой месторождений стратегических полезных ископаемых и полезных ископаемых ограниченного распространения, месторождений общераспространенных полезных ископаемых и подземных вод, подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых (за исключением проекта ликвидации)


	Заместитель начальника    отдела              Чешун О.И.          кабинет .№62                    (третий этаж)                   тел. 41001
	Начальник отдела Казакевич  П.Т. кабинет № 74 (третий этаж) тел. 42496
	заявление 

проект консервации (изменения в проект консервации - в случае продления срока консервации), расконсервации горных предприятий, связанных с разработкой месторождений стратегических полезных ископаемых и полезных ископаемых ограниченного распространения, месторождений общераспространенных полезных ископаемых и подземных вод, подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых


	10 дней
	бесплатно
	на срок, предусмотренный проектом консервации (изменениями в проект консервации), расконсервации горных предприятий, связанных с разработкой месторождений стратегических полезных ископаемых и полезных ископаемых ограниченного распространения, месторождений общераспространенных полезных ископаемых и подземных вод, подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых

	9.6.


	 Согласование режима работы объекта бытового обслуживания, субъекта, оказывающего бытовые услуги без объекта бытового обслуживания

	Главный        специалист    отдела              Родь О.В.   кабинет № 60    (третий этаж)    тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Александрова О.В..          кабинет № 60        (третий этаж)          тел. 42396
	 Заявление о включении сведений в государственный информационный  ресурс «Реестр бытовых услуг Республики Беларусь» (далее – реестр бытовых услуг)
заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, внесенные в реестр бытовых услуг (при изменении режима работы)
	3  рабочих дня

	бесплатно
	бессрочно

	9.9
	 Выдача разрешения на создание рынка, согласование схемы рынка, внесение изменений и (или) дополнений в разрешение на создание рынка, схему рынка
	Главный        специалист    отдела              Александрова О.В.  кабинет № 60    (третий этаж)       тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Родь О.В.        кабинет № 60       (третий этаж)          тел. 42396
	Заявление с указанием наименования, типа и специализации рынка

схема рынка
	10 рабочих дней
	бесплатно
	бессрочно


	9.10
	Внесение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, в том числе включение сведений в Торговый реестр Республики Беларусь, внесение изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь, исключение сведений из Торгового реестра Республики Беларусь, согласование режима работы торгового объекта, объекта общественного питания, торгового центра, рынка, субъекта торговли, осуществляющего торговлю без (вне) торговых объектов
	Главный        специалист    отдела              Александрова О.В.  кабинет № 60    (третий этаж)       тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Родь О.В.        кабинет № 60       (третий этаж)          тел. 42396
	  Заявление о включении сведений в Торговый реестр Республики Беларусь

Заявление о согласовании режима работы

Заявление о внесении изменений и (или) дополнений в сведения, включенные в Торговый реестр Республики Беларусь

Заявление об исключении сведений из Торгового реестра Республики Беларусь 
	5 рабочих дней

	бесплатно
	бессрочно



	9.21
	Согласование проведения ярмарки


	Главный        специалист    отдела              Александрова О.В.  кабинет № 60    (третий этаж)       тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Родь О.В.        кабинет № 60       (третий этаж)          тел. 42396
	заявление

список участников ярмарки

документ, подтверждающий правомочия организатора на проведение ярмарки на определенной территории (в здании, помещении)


	15 дней
	бесплатно
	На время проведения ярмарки

	9.25
	Согласование маршрута движения и ассортиментного перечня товаров автомагазина, в котором предполагается розничная торговля алкогольными напитками на территории сельской местности


	Главный        специалист    отдела              Александрова О.В.  кабинет № 60    (третий этаж)       тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Родь О.В.        кабинет № 60       (третий этаж)          тел. 42396
	заявление
	5 рабочих дней
	бесплатно
	бессрочно

	13.1
	Согласование наименований коммерческих и некоммерческих организаций
	Главный        специалист    отдела              Родь О.В.         кабинет № 60 (третий этаж) тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Александрова О.В.         кабинет №60    (третий этаж)  тел. 42396
	заявление

копия документа, подтверждающего в установленном порядке полномочия заявителя, в случае представления документов представителями юридического или физического лица, если законодательством не установлено иное

при личном обращении заявителя - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на использование фамилий, псевдонимов известных лиц или использование наименований в случаях, установленных законодательством
	 2 рабочих дня - при рассмотрении заявления, направленного по почте

в день обращения - при личном обращении заявителя

не позднее следующего рабочего дня с даты получения заявления - при представлении электронных документов посредством веб-портала Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	бесплатно
	1 месяц

	13.2.
	Предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Главный        специалист    отдела              Родь О.В..            кабинет № 60   (третий этаж)      тел. 42396
	Главный      специалист     отдела                Александрова О.В         кабинет №60        (третий этаж)          тел. 42396
	заявление (запрос)

документ, подтверждающий уплату государственной пошлины

	 для индивидуальных предпринимателей - 5 календарных дней
для юридических лиц - 7 календарных дней
	1 базовая величина по каждому юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю и за каждый экземпляр выписки


	бессрочно

	17.171
	Принятие решения, подтверждающего приобретательную давность на недвижимое имущество


	Заместитель начальника    отдела              Чешун О.И.          кабинет .№62                    (третий этаж)                   тел. 41001
	Начальник отдела Казакевич  П.Т. кабинет № 74 (третий этаж) тел. 42496
	заявление с указанием сведений, подтверждающих факт добросовестного, открытого и непрерывного владения недвижимым имуществом в течение 15 лет


	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций - 1 месяц


	бесплатно
	бессрочно

	17.79
	Выдача выписки из Единого реестра государственного имущества об учете (отсутствии) недвижимого имущества в Едином реестре государственного 
	Заместитель начальника    отдела              Чешун О.И.          кабинет .№62                    (третий этаж)                   тел. 41001
	Начальник отдела Казакевич  П.Т. кабинет № 74 (третий этаж) тел. 42496
	заявление

	5 дней
	бесплатно
	6 месяцев


